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Forbundsstyrelsens och kansliets uppdrag och
ansvar

Dyjurskyddet Sverige styrs mellan forbundsstimmorna av den valda forbundsstyrelsen. Det dagliga arbetet skots av
kansliet, vars arbete leds av generalsekreteraren. Formella befogenbeter for styrelsen som belbet, enskilda ledamiter
samt generalsekreteraren framgar i arbets- och delegationsordningen, som faststills arligen av forbundsstyrelsen.

I detta dokument har styrelsens ledamoter och kansliets personal enats om vilka forvantningar man bar pa varandra
samt hur arbete och ansvar ska fordelas oss emellan.

Forbundsstyrelsen och kansliet har samma nppdrag; att verka for Djurskyddet Sveriges bésta. Det innebdir att allt
arbete ska genomfiras i enlighet med fattade besiut och inom lagar och regler applicerbara for organisationen.
Ansvaret dr lingsiktigt, arbetet ska ntforas pd ett sitt sa att organisationens resurser i form av ekonomiska
tillgangar, personella tillgangar och organisationens ryRte och dess varnmdrke inte nrholkas.

Den stora skillnaden mellan styrelsens ledaméter och kansliets personal dr att den firra gruppen ar fortroendevalda
och arbetar ideellt och den senare dr anstillda. Aven di en forbundsstyrelseledamot uppbir arvode dr hen vald av en
stamma och kan enbart avsittas ay en stamma. Kanslipersonalen dr anstilld och omfattas ay arbetsrittsliga lagar
och regler och kan sagas upp i enlighet med dessa.

Kansliet:

Kansliet dr organisationens ansikte utit. Vi ska vara tillgingliga pa kontorstid via telefon, e-post,
hemsida och sociala medier. Vi ska dven fysiskt kunna ta emot den person som vill veta mer om var
organisation eller méta ndgon av vira foretridare. Som medarbetare dr vi professionella, engagerade
och trevliga i vart bemétande av andra ménniskor (och djur). Vir hemsida och det material som vi
producerar ska vara professionellt och ge ett trevligt intryck. Exakt hur detta sker framgar i
organisationens kommunikationsstrategi. Vart kansli ska hallas snyggt och mé6tesrum finns
tillginglict med den utrustning som krivs fér att kunna hélla méten pa ett smidigt sitt.

Kansliet verkstiller dom beslut som stimma och styrelse fattar och uppdrar at kansliet.
Arbetsuppgifterna ska utféras inom den tid styrelsen beslutar. Om kansliet inte har méjlighet att
utfora alla arbetsuppgifter ska detta kommuniceras av generalsekreteraren till styrelsen.

Kansliet 4r hela organisationens, inklusive lokalféreningarnas. Det dr darfor sjalvklart att
kanslipersonalen ska serva lokalféreningarna i sd stor utstrickning som méjligt inom givna
verksamhets- och budgetramar.

Kansliet ansvarar for att ta emot post- och e-post till organisationen samt hantera dessa. Fragor
som ska avgoras eller besvaras av styrelsen tas upp pé styrelsemétena. Dessa drenden gar via
generalsekreteraren som forbereder drenden till férbundsstyrelsemotena.

Forbundsstyrelsen avgor storleken pd kansliet och vilka tjdnster som ska finnas.
Generalsekreteraren ansvarar fOr att bemanna dessa tjanster. Varje tjanst ska bemannas av en
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person som ér proffs pa det omradet hen arbetar med. Den sakkunskapen ska respekteras av
kollegor och styrelseledaméter.

Kansliet skoter 16pande administration 4 organisationens vignar. I detta ingér att hélla ett
uppdaterat medlemsregister, betala rikningar, fakturera, bokféra, ta emot skrivelser och besvara
skrivelser, skota organisationens hemsida och facebooksida, arkivera material samt uppritta
arsbokslut, verksamhetsberittelser och andra rapporter.

Kansliet har god kinnedom om organisationens policys och ekonomi och ska dven ta egna initiativ
for att 6ka intikterna till organisationen, sprida kinnedom om organisationen samt verka for att
organisationens syften uppnds, exempelvis genom mediautspel eller kontakter med politiker,
myndigheter och privatpersoner.

Kansliet 1 utfor 1 6vrigt verksamhet sirskilt utpekad av stimma och styrelse, sisom produktion av
tidning, skolmaterialet REDE samt specifika projekt.

Kansliet ansvarar for att lyfta fragor till styrelsen dér det behovs. Detta gar via generalsekreteraren.

Kansliet rapporterar 16pande sitt arbete till styrelsen via generalsekreteraren eller i vissa fall genom
direktrapporter och/eller medverkan pi styrelseméten av enskilda tjinstemin.

Kansliet ansvarar for att avtal, rapporter och andra viktiga dokument férnyas, avslutas eller skickas
initid.

Kansliet genom generalsekreteraren férbereder underlag f6r beslut av f6rbundsstyrelsen samt
skriver protokoll pa styrelsemétena.

Kansliet omvirldsbevakar genom daglig pressklippsservice och informerar styrelsen om relevanta
frigor samt uppmarksammar styrelsen pa fragor dir kansliet anser att djurskyddet bor agera.

Forbundsstyrelsen:

Forbundsstyrelsen dr organisationens hogsta beslutade organ mellan stimmor och ytterst juridiskt
och ekonomiskt ansvariga. Styrelsen 4r ansvarig for att organisationen skéts pé ett bra sitt i enlighet
med fattade beslut och gillande regler. Styrelsen dr ansvarig for att halla sej uppdaterade om
verksamheten och det ekonomiska liget.

Forbundsstyrelsens ledaméter dr engagerade, sammansvetsade, aktiva och nirvarande vid
styrelseméten och andra méten och sammankomster. Styrelseledaméterna representerar
organisationen i olika sammanhang och ska alltid upptrida som en god foretridare f6r
organisationen.

Forbundsstyrelsen ansvarar for att besluta om strukturen f6r kansliet i enlighet med uppsatta
verksamhetsmal.

Styrelsen ir arbetsgivare fér kansliet men har delegerat ansvaret f6r personalen till
generalsekreteraren. Styrelsen har dock ett direkt arbetsgivaransvar for generalsekreteraren och
ansvarar for att arligen utvirdera dennes arbete.
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Styrelsen dr gemensamt ansvarig for att fattade beslut uppfyllt. Den enskilde ledamoten ansvarar f6r
uppgifter som hen alagts.

Styrelsen ska mélstyra och inte detaljstyra kansliets arbete. Som goda arbetsgivare har styrelsen god
kinnedom om kansliets arbete och ger feedback till personalen. Allvarlig kritik mot enskilda
tjansteman ska alltid tas upp med generalsekreteraren och inte direkt till personen. Berom far
diremot girna ges direkt till enskilda tjdnstemén.

Styrelsens ledaméter ska i god tid innan styrelseméten fa handlingar och beslutsunderlag. Varje
styrelseledamot dr ansvarig fOr att vara példst ndr hen kommer till styrelsemdétet. I det fall tillrdckliga
underlag saknas fOr att beslut ska kunna fattas far frigan dterremitteras till kansliet eller ansvariga
styrelseledaméter.

Styrelseméten ska kinnetecknas av god stimning, respekt for tider och métesregler. Alla ledaméter
ska kdnna att man har nagot att tillféra samt att man har ett ansvar. Ordféranden har ett sirskilt
ansvar for att alla ska kinna sej delaktiga, men vatje ledamot ansvarar for att patala om nagot kinns
fel samt att bidra till en god stimning.

Styrelsen strivar efter att beslut ska tas i enighet, men da detta inte kan uppnas genomférs en
omrostning. Den som motsitter sej ett fattat beslut ska i protokollet skriftligt reservera sej. Om
detta inte skett férvintas styrelsen gemensamt std bakom alla fattade beslut.

Samtliga styrelseledaméter ska ha god kinnedom om fattade beslut och kunna informera om och
forsvara dessa infér medlemmar, lokalféreningar, myndigheter och privatpersoner,

Forbundsstyrelsen dr ansvariga f6r organisationens strategiska arbete och ska till stimman ligga
forslag pa langsiktiga strategier och vision.

Forbundsstyrelsens ledaméter ska informera varandra och kansliet nir f6r organisationen relevant
information uppticks. Varje enskild ledamot har ritt och skyldighet att féresla utspel i en aktuell
fraga och ska da lyfta fragan i styrelsen eller den for fragan relevanta arbetsgruppen inom styrelsen.

Di kansliet saknar personal med sakkunnighet i djurskyddsfragor ér det styrelsens ansvar att svara
pa kansliets fragor gillande djurskydd.

For att allt detta ska fungera miste styrelsens ledaméter finnas tillgingliga via mejl samt telefon.

Forbundsstyrelsen ar valda av lokalféreningarna och representerar dessa. Férbundsstyrelsens
ledaméter ska dirfor ha god kontakt med representanter frin féreningarna samt delta pé
foreningarnas arsmoten och/eller andra moten i den utstrickning det dr mojligt.
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