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Arbets- och delegationsordning
Denna version antagen av férbundsstyrelsen 2023-03-20

Forbundsstamma
Forbundsstamman ar Djurskyddet Sveriges hdgsta beslutande organ och halls vartannat ar.

Forbundsstyrelsen

Forbundsstyrelsen upprattar enligt stadgarna 812 moment 9 arbetsordning och
delegationsordning Detta dokument uppdateras arligen.

Forbundsstyrelsen ansvarar for verksamheten genom att félja det som anges i stadgarna
samt det som anges har:

* Utser kassor och eventuellt andra poster inom styrelsen

* Utser firmatecknare

« Beslutar om eventuella utskott sdsom arbetsutskott

* Utser personer till och beslutar om rapporteringsinstruktion fér utskotten
« Beslutar om arbetsgrupper sdsom exempelvis djurhemsgrupp

* Utser personer till och beslutar om rapportinstruktioner for arbetsgrupper
* Utser styrelse till anknutna stiftelser

* Beslutar om 6vergripande kansliorganisation i samverkan med generalsekreterare och
facklig part

« Beslutar om inrattandet av fasta tjanster och tillfalliga tjanster och haller sig informerade
om personallaget

* Har ett dvergripande arbetsgivaransvar

* Ansvarar for forbundets ekonomi

 Ansvarar for att forbundsstdmmans beslut verkstalls

« Beslutar om verksamhetsplan och budget enligt riktlinjer fran forbundsstamman

* Beslutar om anstallning av generalsekreterare

* Beslutar om principiella stallningstaganden

« Tar fram policyforslag i nya fragor

« Beslutar om storre ekonomiska atagande som binder organisationen for langre tid an ett

budgetar (exempelvis hyresavtal)
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« Beslutar om vem som ska utses/nomineras till uppdrag sdsom styrelseledamot i
samarbetsorganisationer

* Lagger forslag till forbundsstamman

Ordfdrande

« Ar talesperson foér organisationen och har mojlighet att delegera detta
» Forbereder styrelsens sammantraden

* Leder styrelsens arbete

* Tecknar firma

« Haller sig fortldpande informerad om Djurskyddet Sveriges ekonomiska tillstand och
forvaltning

* Foretrader styrelsen mellan styrelsemdtena
« Ansvarar for personalfragor rérande generalsekreteraren
» Ansvarar for generalsekreterarens arbetsmiljo

« Kan fatta beslut i &renden som &r av sadan karaktar att dessa inte kan véanta till nasta
styrelsemote och/eller dar det heller inte &r mojligt eller lampligt att kalla till ett extra
styrelseméte eller AU-méte. Dessa beslut rapporteras senast pa nastkommande
styrelsemote.

Vice ordférande
« Svarar for ordforandes arbetsuppgifter vid dennes franvaro

« Haller sig fortlopande informerad om Djurskyddet Sveriges ekonomiska tillstand och
forvaltning

Kassoren
* Tecknar firma

* Beslutar tillsammans med ordféranden och/eller generalsekreteraren om férvarvande
eller férsaljningen av vardepapper samt dvriga placeringar i enlighet med Djurskyddets
placeringspolicy

« Haller sig fortlopande informerad om Djurskyddet Sveriges ekonomiska tillstdnd och
forvaltning

« Foredrar ekonomiska fragor for forbundsstyrelsen och férbundsstamman
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Styrelsens arbetsutskott (AU)

AU bestar av ordférande, samt de ledaméter som forbundsstyrelsen utser. Syftet med AU
ar att avlasta styrelsen och fungera som stéd fér ordférande och generalsekreterare.

- Kan fatta beslut i arenden som ar av sadan karaktar att dessa inte kan vanta till nasta
styrelsemote och/eller dar det heller inte &r mdjligt eller lampligt att kalla till ett extra
styrelsemote

* Beslutar om bidragsarenden enligt av styrelsen faststéllda riktlinjer

« Beslutar i 6vrigt i frdgor som av styrelsen delegerats till AU enligt styrelseprotokoll

Arbetsgrupper utsedda av forbundsstyrelsen

Arbetsgrupper for sarskilda fragor kan utses av forbundsstyrelsen och tilldelas tydliga
uppgifter och mandat.

« Forslag fran arbetsgrupper tillstalls forbundsstyrelsen for beslut.

Ovriga fortroendevalda

* Forbundsstyrelsen utser personer som foretrader organisationen i myndigheters
arbetsgrupper, styrelsen i organisationer dar vi &r medlemmar, ledamoter i
djurforsoksetiska ndmnder och andra liknande uppdrag. Alla som nomineras till uppdrag
pa Djurskyddet Sveriges mandat ska vara medlemmar och/eller anstallda av
organisationen.

Generalsekreterare
Tjansten ar direkt understalld styrelsen och omfattar

* Lopande verksamhetsansvar
* Att vara talesperson for organisationen
* Att vara firmateckare

« Har delegation pa att fatta beslut om forséljning av arvda fastigheter. Djurskyddet
Sverige ska som regel sélja fastigheter eller del av fastigheter som testamenteras till oss
om det inte ar en fastighet som ar lamplig for att bedriva verksamhet i. Beslut om att
behalla en fastighet ska tillstallas forbundsstyrelsen.

« Har delegation pa att fatta beslut om resebidrag till lokalféreningar

« Att pa ordférandes uppdrag kalla till och delta vid forbundsstyrelsens och AU:s méten
* Att forbereda och verkstalla av styrelsen tilldelade beslut

« Att leda och fordela arbetet pa kansliet

» Lépande arbetsgivaransvar
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* Arbetsmiljdarbetet pa kansliet

« Ekonomiansvar och ansvar att I6pande halla forbundsstyrelsen uppdaterade om
ekonomin

« Ansvarar for att forbundet ar representerat pa olika moten vi bjuds in till dar vi inte redan
har en vald representant

Ovriga anstallda

Arbetsuppgifter och ansvar for 6vrig personal pa kansliet framgar av separata
befattningsbeskrivningar samt sarskilda beslut

Firmateckningsratt
» Forbundsstyrelsen utser firmatecknare

Attestordning
 Ansvarig tjansteman godkanner fakturor som sedan attesteras av dennes chef

« Fakturor pa éver 20 000kr slutattesteras av generalsekreteraren
» Ansvarig chef attesterar personalens tidrapporter samt ansokningar om erséttning

» Generalsekreteraren eller annan firmatecknare attesterar ersattnings- och arvodesansokningar
fran forbundsstyrelseledamater

* Forbundsordféranden attesterar generalsekreterarens tidrapport samt ansékningar om ersattning
for utlagg

- Kassoren attesterar utlagg och kortfakturor fran ordférande och generalsekretaren

Jav
* Ingen styrelseledamot har ratt att delta i beslut dar hen kan anses vara javig, dvs att personen
sjalv eller en néara anhorig skulle gynnas eller missgynnas av beslutet.

« Jav kan aven uppsta om ett beslut ror en person som en styrelsemedlem har en nara
vanskapsrelation med. Det ar varje styrelsemedlems ansvar att meddela nar en misstankt
javssituation kan uppsta och styrelsen beslutar dd om huruvida personen kan delta i beslutet eller
inte. Om personen anses vara javig ska hen lamna métet under den aktuella punkten. Detta ska
aven antecknas i protokollet.

Protokoll

* Protokoll fors av generalsekreteraren eller av annan person som denne utsett

* Protokoll justeras av ordféranden jamte en vald protokollsjusterare
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* Justerat protokoll ska finnas tillgangligt for styrelsemedlemmar, revisorer, valberedning samt
valda representanter fran lokalféreningarna.

Policyfragor
» Uttalanden som gors i Djurskyddet Sveriges namn ska vara val férankrade och underbyggda.

« Djurskyddet Sverige ska agera snabbt for att kunna delta i debatten i fragor av
djurskyddsintresse.

» Forbundsstyrelsens ledamdéter och forbundets anstéllda har rétt att uttala sig i enlighet med
gallande policydokument.

« | frAgor déar policy inte finns ska offentliga asiktsinriktningar i Djurskyddets namn forankras i
styrelsen.
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