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Forbundsstyrelsens arbets- och
delegationsordning

Denna version antagen av férbundsstyrelsen 2026-09-06.

Vart ansvar

Vi bemoter alltid varandra med respekt och professionalism.
Vi arbetar utifran férbundsstammans beslut, féreningens stadgar, och
var uppférandekod.

e Vitar ansvar for att fatta valgrundade och strategiska beslut, aven nar
det finns olika uppfattningar.
Vi ar palasta och staller fragor nar vi behover.
Vi tar ansvar for att vara en bra bestallare, prioritera och att folja upp.

Forbundsstyrelsen

Forbundsstyrelsen ansvarar for verksamheten genom att félja det som anges
i stadgarna, samt det som anges har:

* Foretrader forbundet gentemot lokalféreningar och externa parter.
« Utser styrelse till anknutna stiftelser.

* Beslutar om 6vergripande kansliorganisation i samverkan med
generalsekreterare och facklig part.

* Har ett dvergripande arbetsgivaransvar for hela kansliet och ett direkt
arbetsgivaransvar for generalsekreteraren.

* Ansvarar for féorbundets ekonomi.

* Beslutar om prioriteringar av férbundsstammans beslut i form av
verksamhetsplan och budget.

* Beslutar om kompletterande principiella stallningstaganden som
forbundsstamman inte fattat beslut om.

* Faststaller relevanta styrdokument.

* Bidrar med kompetens och omvarldsanalys.

Ordforande

* Leder styrelsens arbete utifran forbundsstammans beslut och stadgar.
« Ar talesperson for organisationen.
 Forbereder styrelsens sammantraden tillsammans med kansliet.
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* Ansvarar for personalfragor rérande generalsekreteraren. Detta innebar
I6pande avstamning kring arbetsbelastningen for kansli och
generalsekreterare och arlig I6nerevision for generalsekreteraren.

» Ansvarar for generalsekreterarens arbetsmiljé.

* Beslutar om styrelseledamoters deltagande i interna och externa moten
och utbildningar.

Vice ordforande

» Svarar for ordférandes arbetsuppgifter vid dennes franvaro eller nar
ordférande delegerat en uppgift.

Styrelsens arbetsutskott (AU)

» AU bestar av ordférande och de ledaméter som férbundsstyrelsen utser.
» AU kan fatta beslut om fragor som férbundsstyrelsen har delegerat.

» Generalsekreteraren ar standigt adjungerad till AU och ansvarar for att
protokoll fors.

* AU:s protokoll 1aggs till handlingarna av styrelsen.

* Haller sig fortlépande extra informerat om Djurskyddet Sveriges
ekonomiska tillstand och forvaltning.

Arbetsgrupper utsedda av forbundsstyrelsen

* Arbetsgrupper for sarskilda fragor kan utses av férbundsstyrelsen och
tilldelas tydliga uppgifter och mandat.
» Forslag fran arbetsgrupper tillstalls férbundsstyrelsen for beslut.

Ovriga fortroendevalda

+ Alla som nomineras till uppdrag pa Djurskyddet Sveriges mandat ska vara
medlemmar och/eller anstallda av organisationen.

Generalsekreterare

Tjansten ar direkt understalld styrelsen och omfattar:

* Lopande verksamhetsansvar.

» Ekonomiansvar och ansvar att I6pande halla forbundsstyrelsen uppdaterad
om ekonomin.

* Ledning och férdelning av arbetet pa kansliet - detta innefattar att efter
givna budgetramar bemanna kansliet samt ansvara fér personalen och den
overgripande arbetsmiljon for hela kansliet pa styrelsens delegation.

« Att forbereda och verkstalla av styrelsen tilldelade beslut.

« Att vara talesperson for organisationen.
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* Deltar pa forbundsstyrelsens och AU:s méten och ansvarar for att ta fram
dagordning, underlag och protokoll.

* Foredrar forslag pa forbundsstyrelsens och AU:s méten och/eller tar in
annan personal relevant for fragan.

* Har delegation pa att fatta beslut om forsaljning av arvda fastigheter som
skankts till organisationen. Djurskyddet Sverige ska som regel sélja
fastigheter eller del av fastigheter som skanks till oss i form av testamente
eller gava om det inte ar en fastighet som ar lamplig att bedriva verksamhet
i. Beslut om att behalla en fastighet ska tillstallas forbundsstyrelsen.

* Har delegation pa att fatta beslut om resebidrag till lokalféreningar.
 Ansvarar for att forbundet ar representerat pa olika moéten vi bjuds in till dar
vi inte redan har en vald representant.

Ovriga anstillda

* Arbetsuppgifter och ansvar fér 6vrig personal pa kansliet framgar av
separata befattningsbeskrivningar samt sarskilda beslut.

Firmateckningsratt

» Forbundsstyrelsen utser firmatecknare i enlighet med stadgarna.

Attest

» Generalsekreteraren upprattar en attestordning for kansliet.

* For fakturor dar nagon i férbundsstyrelsen gjort bestallningen attesterar
ordfdranden fakturorna. Samma sak galler utlagg fran nagon i
forbundsstyrelsen.

» Nar forbundsordférande gjort bestalining attesterar vice ordféranden eller
kassoren. Detsamma galler for ordférandens utlagg.

» Forbundsordféranden attesterar generalsekreterarens kvitton och utlagg
som faller utanfér budgetram och/eller dar ekonomichefen har fragor.

Jav

* Ingen styrelseledamot har ratt att delta i beslut eller attestera utlagg dar
hen kan anses vara javig, det vill sdga att personen sjalv eller en nara
anhorig har eller skulle gynnas eller missgynnas av beslutet.

« Jav kan aven uppsta om ett beslut rér en person som en styrelsemedlem
har en nara vanskapsrelation med. Det ar varje styrelsemedlems ansvar att
meddela nar en misstankt javssituation kan uppsta och styrelsen beslutar da
om huruvida personen kan delta i beslutet eller inte. Om personen anses
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vara javig ska hen lamna motet under den aktuella punkten. Detta ska aven
antecknas i moétesprotokollet.

Forbundsstyrelsens moten

« Kallelse skickas ut till styrelseledamoterna senast tre veckor innan méte.
Svar om deltagande lamnas senast tva veckor innan métet. Da anges ocksa
onskemal om fragor att ta upp.

» Dagordning med skriftliga beslutsunderlag och rapporter gors tillgangliga
senast en vecka innan motet. Styrelseledamater skriver rapporter fran méten
man deltagit pa. Kansliet tar fram évriga handlingar.

* Protokoll férs av generalsekreteraren eller av annan person som denne
utsett.

* Protokoll fran forbundsstyrelsemdéten justeras av ordféranden jamte en vald
protokollsjusterare. Protokoll fran AU justeras av ordférande.

« Justerade FS- och AU-protokoll ska finnas tillgangliga for
styrelsemedlemmar, revisorer, valberedning och representanter fran
lokalféreningarna.

Policyfragor

« Uttalanden som gors i Djurskyddet Sveriges namn ska vara val férankrade
och underbyggda.

» Forbundsstyrelsens ledamoter och forbundets anstallda har ratt att uttala
sig i enlighet med gallande policydokument.

* | fragor dar policy inte finns ska offentliga asiktsinriktningar i Djurskyddets
namn forankras i styrelsen.



